
 
Commission Régionale des Associations de Chantiers de la Région Provence-Alpes-Côte d’Azur 

Tel : 04 92 57 26 80 / 07 84 29 74 45 
@ : corac.paca@gmail.com 

 
 

RECRUTE UN(E) CHARGE(E) DE MISSION 
 
 
La CORAC, association loi 1901 constitue un réseau régional qui regroupe les associations de chantiers internationaux 
de jeunes bénévoles en Région Provence-Alpes-Côte d’Azur. Elle développe des actions pour la promotion et le soutien 
du mouvement des chantiers internationaux de jeunes bénévoles. 
Elle a notamment pour mission d’animer le réseau de la CORAC composé d’associations porteuses de projets d’initiative 
locale qui souhaitent organiser un chantier. LA CORAC a également pour mission de mettre en œuvre la communication 
nécessaire au développement de ces projets auprès des jeunes, des institutions, des collectivités locales.  
Pour mettre en œuvre ses actions, l’association recherche un(e) chargé(e) de mission pour un Contrat à Durée 
Indéterminée, poste à pourvoir dès que possible. Le poste sera basé à Veynes 05400 dans les Hautes Alpes.  
 
La personne travaillera en collaboration avec les co-présidentes, les associations adhérentes et la chargée de mission 
Communication basée à l’Isles sur la Sorgue.  
 
MISSIONS : 
 Coordination des associations de chantiers bénévoles de la région Sud Provence-Alpes-Côte d’Azur 
- Accompagnement des projets de chantiers des associations du réseau 
- Appui à la rédaction des dossiers de demande de subventions des associations du réseau 
- Organisation de formations pour les adhérents 
- Accompagnement des associations lors des réunions de Concertation Régionale 
- Rédaction de l’Etude annuelle des chantiers 
- Mise en réseau des associations adhérentes 
 
 Gestion administrative et financière en lien avec le bureau 
- Gestion administrative et financière de l’association 
- Elaboration des budgets prévisionnels en relation avec le.a trésorier.ère 
- Préparation des pièces comptables pour le cabinet comptable (devis – facture- relevé de banque…)  
- Gestion des opérations bancaires 
 
 Gestion et animation de la vie associative 
- Préparation et participation aux réunions de Bureau et de Conseil d’Administration 
- Soutien à la gestion de la vie statutaire et réglementaire 
- Dynamisation de la vie associative régionale 
- Recrutement et tutorat du/des volontaires en Service Civique du réseau de la CORAC 
- Organisation du rassemblement annuel des jeunes bénévoles de Région Provence-Alpes-Côte d’Azur 
 
 Relations avec les différents partenaires institutionnels 
- Rencontre des acteurs et développement de partenariats 
- Promotion et représentation des associations du réseau auprès des institutions 
- Recherche de financements, appui à la rédaction et à la gestion des dossiers de subvention 
 



 
 
 Développement de nouvelles actions 
- Recherche de partenariats et de financements 
- Elaboration de projets en cohérence avec le projet de l’association et les valeurs des chantiers bénévoles. 
 
 
PROFIL RECHERCHE : 
- Permis B obligatoire 
- Connaissance et expérience de la vie associative 
- Diplôme et/ou expérience dans la coordination de projets socio-culturels 
- Grande autonomie et sens des responsabilités 
- Qualités relationnelles, capacité d’écoute, médiation 
- Qualités rédactionnelles 
- Capacité d’animation de réseaux 
- Connaissances des outils informatiques (Word, Excel, Powerpoint …). La connaissance de WordPress serait un plus 
- Connaissance des publics jeunes et du champ de l’éducation populaire 
 
 
CONDITIONS : 
- Nature du contrat : CDI 
- Période d’essai : 2 mois 
- Temps de travail : 35 heures 
- Lieu de travail : Veynes (05) et en partie en télétravail, avec déplacements réguliers en région et quelques 
déplacements au niveau national / Travail possible en soirée et le week-end.  
- Salaire de base : 2250,37 € brut par mois (coef 325 de la CCN ECLAT).  
- Poste à pourvoir dès que possible 
 
 
 

Envoyer lettre de motivation et CV à : 
 

Madame les co-présidentes, Clotilde Fenoy et Céline Lelièvre 
corac.paca@gmail.com 


